Комунальна установа «Тростянецький районний методичний кабінет»

Методичні рекомендації щодо оформлення паспорта кабінету 

української мови та літератури й зарубіжної літератури

                                                                                                                     Методист : Жемчужнікова Т В.

2016р
ПАСПОРТ 
кабінету  _______________________________________ 

	Загальноосвітній навчальний заклад
	_________________________________ 
(повне найменування навчального закладу)

	Місце розташування кабінету
	_________________________________ 
(поверх, № кабінету)

	Загальна площа кабінету __________ м-2,
	

	       Меблі:          столи учнівські __________________ шт.,
	стільці учнівські ____________ шт.,

	стіл учителя ____________________ шт.,
	стільці учителя _____________ шт.,

	
	інше ______________________ шт.

	шафа __________________________ шт.,
	

	       Обладнання:                      дошка шкільна _____________________ шт.,
	Настінний   термометр
або психрометр__________________шт

	ксерокс ___________________________ шт.,
	принтер __________________________ шт.,

	дошка комп’ютерна ________________ шт.,
	сканер ___________________________ шт.,

	екран ____________________________ шт.,
	проектор__________________________ шт.,

	комп’ютери _______________________ шт.,
	Годинник_________________________шт.

	магнітна дошка _____________ шт.,
	

	Дата «___»__________20_ р.
	

	Директор навчального закладу
	____________/___________ 
(підпис)          (П.І.Б.)

	Завідувач кабінету
	(підпис)          (П.І.Б.)


 НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ КАБІНЕТУ

Навчальні програми

	№
	Назва
	Рік 


	Кількість 

	
	
	
	


Навчальні посібники

	№
	Назва
	Рік 

видання
	Кількість 

	
	
	
	


Методичні посібники
	№
	Назва
	Рік

           видання
	Кількість 

	
	
	
	


                                                                                                         Словники
	№
	Назва
	Рік 

видання
	Кількість 

	
	
	
	


                                                                                                               Довідники
	№
	Назва
	Рік 

          видання
	Кількість 

	
	
	
	


Підручники
	№
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік 

видання
	Кількість 

	
	
	
	
	
	


Художня література
	№
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік 

видання
	Кількість 

	
	
	
	
	
	


                                                                                                                 Журнали

	№
	Назва
	№ журналу
	Рік

видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Газети

	№
	Назва
	№, число, місяць
	Рік

 видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Тематичні папки

	№
	                                                              Назва
	 № папки

	1
	Розробки виховних заходів
	

	2
	Розробки відкритих уроків


	

	3
	Краєзнавчі матеріали


	

	4
	Матеріали контрольних робіт


	

	5
	Матеріали щодо організації конкурсів та олімпіад
	

	6
	Матеріали перспективного педагогічного досвіду

	

	7
	Ілюстрації


	

	8
	Методичні рекомендації щодо викладання  навчального предмета
	

	9
	Картки 


	

	
	Інші.
	


                                                                              Матеріали перспективного педагогічного досвіду
	№
	Автор
	Тема педагогічного досвіду
	Примітка

	
	
	
	


Краєзнавчі матеріали
	№
	Автор
	Назва
	Примітка

	
	
	
	


                                                                                                Розробки відкритих уроків

	№
	Клас
	Тема
	Примітка

	
	
	
	


                                                                                                                        Розробки виховних заходів

	№
	Клас
	                                                         Тема
	Примітка

	
	
	
	


                                                                                                                                 Ілюстрації

	№
	 Клас
	                                                         Тема
	Кількість 

	
	
	
	


                                                                                                                                   Матеріали контрольних робіт

	№
	Клас
	                                             Розділ, тема
	Кількість 

	
	
	
	


                                                                                                                                    Таблиці
	№
	 Розділ
	                                                          Назва
	 № таблиці

	
	
	
	


  Репродукції

	№
	Клас
	Автор
	Назва картини
	Тема, твір
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	


                                                                                                             Диски

	№
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


                                                                                                        Збірники дидактичних матеріалів

	№
	Клас
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                              Картки 

	№
	Клас
	Розділ, тема
	 № папки
	

	
	
	
	
	


ФОРМА 
    інвентарної книги
	№

з/п
	 Назва

предмета
	Інвертарний

номер
	Коли придбано
	Кількість
	Вартість
	Час і причина списання
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	


        Тематична картотека
	№ з/п
	        Клас
	Розділ, тема
	Навчально- методичне забезпечення
	Місце розташування, 

№ папки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Оформлення кабінету
	І
	Постійні  експозиції


	Примітка

	
	 Інструкція з  безпеки  праці  та  пожежної  безпеки.
 Правила  роботи в кабінеті.
 Портрети видатних  письменників,  мовознавців.
 Літературна  карта    Поділля (Вінниччини) .
 Мовні обов’язки громадян.
  Культура мовлення.
  Критерії оцінювання навчальних досягнення

Інші:
	

	ІІ
	Експозиції змінного характеру


	

	
	Виставка кращих робіт учнів.

Матеріали до  теми  наступних  уроків. 

Орієнтовні   завдання тематичного оцінювання.

Орієнтовні   завдання державної атестації.  

Інформація    про  життєвий  і  творчий  шлях  письменників.  

Висвітлення поточних подій у нашій країні та за її межами.

 Матеріали краєзнавчого характеру.

 Результати пошуково- дослідницької роботи учнів.

 Результати учнівських олімпіад, конкурсів, турнірів .

 Класний куточок


	


РОЗКЛАД УРОКІВ У  КАБІНЕТІ  НА І СЕМЕСТР 
	Урок
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П’ятниця

	
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РОЗКЛАД УРОКІВ У  КАБІНЕТІ  НА ІІ СЕМЕСТР 
	Урок
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П’ятниця

	
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПОГОДЖЕНО

                                                                                                                                   Директор __________________СЗШ І-ІІІ ст
План
оснащення кабінету  ___________________________________________
засобами  навчання  та  шкільним обладнанням
на 20__-20__н.р.

                                                                            (Орієнтовний план оснащення кабінету)
Матеріально- технічне забезпечення
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка



	1. 
	Заміна вікон та енергозберігаючі.
	Червень, 2017
	
	

	2. 
	Придбання меблів 
	          Квітень
	
	


Навчально- методичне забезпечення
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка



	1
	Виготовлення роздаткових матеріалів з навчаль​них тем для учнів 5—11-х класів .
	Протягом н.р.
	
	

	2
	Виготовлення таблиць до на​вчальних тем з української мови та літератури
	Протягом н.р.
	
	

	3
	Поповнення  кабінету  науковою, методичною та художньою літературою.
	Протягом н.р.
	
	

	4
	 Поповнення кабінету  відео- та аудіоматеріалами з української мови та літератури.
	Листопад


	
	

	5
	Систематизація та аналіз наукових статей  періодичних видань з української мови та літератури 
	Лютий


	
	

	6
	 Створення народознавчого куточка.
	
	
	


                                                                                    Завідувач  кабінетом ________________________ / П.І.Б/
Обов'язки  завідувача кабінетом
1.Складання перспективного плану оснащення кабінету.
2.Забезпечення умов для проведення уроків.
3.Сприяння   оновленню   та   удосконаленню  матеріальної  бази    кабінету.
4. Систематизація та каталогізація матеріальних об'єктів.
5.Забезпечення  дотримання  в  кабінеті  правил  електричної та  пожежної безпеки, чистоти, порядку тощо.
6.Систематичне  ведення  інвентарної книги із занесенням до неї відповідних   змін  про  нові  надходження,  витрати  та  списання  матеріальних цінностей.

Використані нормативні документи
1.Наказ МОН України  від   20.07.2004  N 601 «Про затвердження Положення про навчальні кабінети   загальноосвітніх навчальних закладів»

2.Наказ МОН України  від   14.12.2012 № 1423 «Про затвердження Положення про навчальні кабінети з природничо-математичних предметів загальноосвітніх навчальних закладів»
